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Zodat de Leverancier kan voldoen aan een 10, dient deze eerst aan hen worden overgedragen.
Leveranciers ontvangen IO's voornamelijk via:

=  E-mail of

=  Coupa Supplier Network (CSN)
Het elektronisch ontvangen van IO's zorgt voor een doeltreffende wisselwerking. Indieners van de 1O's
kunnen zien of de 10's ontvangen zijn door de Leverancier. Na het ontvangen van de IO, dient de
Leverancier dit te bevestigen. Als Leverancier kunt u de 10 bevestigen/erkennen voordat u aan de order
voldoet; op deze manier weet Aon dat er gewerkt wordt aan het voldoen aan de order. Hoewel het

bevestigen van de |0 optioneel is, raadt Aon sterk aan dat u de IO's bevestigt, zodra u deze ontvangt. U
kunt dan verder gaan met het voldoen aan de order en de facturering.

1. Login op CSN.

2. Selecteer het =2 menu pictogram, dat zich rechts bovenaan bevindt.

3. Van de vervolgkeuzelijst, klik op Orders.

svibvaon@aol com  wms

Zacoupa suppliers

2L SV Interiorcontractors BV-AONNL l
Al

Over prq
Sector
Website
Opgericht

Werknemers Catalogi

< >

Uw profiel verbeteren Q

Profiel Beheerder

Over ‘ _e

Mijn account Ultioggen

Openbaar profiel

nitps://supplier-test coupanost com/suppliers/public/7410

4. Selecteer het toepasselijke I0-nummer uit de lijst van orders. Indien u een lange lijst order hebt, kunt
u een zoekopdracht uitvoeren in plaats van te scrollen door de lijst.
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;';_’écoupasuppliers svibvaon@aol.com  mum E e

Purchase Orders =

Instructions From Customer

Please acknowledge the purchase order

Inkooporden Or ~ Status Acknowledged Items Onbeantwoorde opmerkingen Total Acties
NL0011000003850 P8-12-16 Verzonden 15-12-16 Event 2017 Nee 23.000,00 E
service EUR g
NL0011000003849 08-12-16 Verzonden 08-12-16 Insurance 2016 Nee 7.600,00 G
EUR b

5. De pagina wordt vernieuwd om de I0-gegevens en het verzendadres weer te geven. Klik op het vakje
Bevestigd (Acknowledged).

£r:coupa suppliers svbvacn@aoicom 238 49 @

Inkooporder NLOO11000003850 =

Status Verzonden Aangevraagd door Meghna Singh
Orderdatum December 15, 2016 E-mail meghna.singh@aon.com

Adres Geadresseerde Dummy Address1
Dummy Postal
Amsierdam
Netherlands
Locatiecode
NLDOSVO01
T.a.v.. Meghna Singh
Betalingsvoorwaarde 0D

Verzending Best Way

Bevestigd K

6. Als bevestiging, zult u merken dat er een bericht verschijnt bovenaan het scherm.

| . (111
svibvaon@aclcom  wms .'@ o

3% COUpa SUppIers

Inkooporder NLOO11000003850 =

Order bevestigd X

Status Verzonden Aangevraagd door Meghna Singh

Orderdatum December 15, 2016 E-mail meghna.singh@aon.com

Adres Geadresseerde Dummy Address1
Dummy Postal
Amsierdam
Netherlands
Locatiecode:
NLDO5V01
T.av.: Meghna Singh
Betalingsvoorwaarde 0D

Verzending Best Way

Bevestigd
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Via e-mail uit de Inkooporder

Om een |0 te bevestigen, volg deze stappen:

1. Als de Leverancier, kunt u inloggen op uw geregistreerde 10 e-mailaccount. IO's zullen verschijnen

als Coups notificaties (Coupa notifications) in uw mailbox.

Let op: I0's zullen worden uitgegeven aan een 10 e-mailaccount dat is bevestigd door de leverancier

en niet het voornaamste e-mailadres (tenzij deze identiek zijn). Neem contact op met

aonsupplierscomms@aon.co.uk als u niet zeker weet welke e-mail u momenteel gebruikt of deze

wenst te wijzigen.

2. Selecteer en open de toepasselijke Coupa Notificatie e-mail.

Google

“ HH o aonvendor@gmail com =

Gmail * - c More 1-500f561 < > Em - Q-

m &a Primary 2= Social Q Prometions +

Inbox (414)

Starred Coupa Notifications Aon UK Limited Purchase Order #N02460000000631 - Aon UK Limited PURCHASE ORDER Sodexo Aftn’ Acn Vendor PO @ 3:34 am

et el Coupa Notifications Aon UK Limited Purchase Order #N02460000000632 - ~on UK Limited PURCHASE ORDER ISS FACILITY SERVICES LTD & 3:34 am

Drafts (1)

More: Coupa Notifications Invoice TBH002 is Approved to Pay - Invoice TBH002 is Approved to Pay Good news, Your invoice has been approved to pay Aug 10
Coupa Notifications Aon UK Limited Purchase Order #N02460000000621 - Aon UK Limited PURCHASE ORDER A3 DESIGN & PRINT LTD Attn & Aug 10
Coupa Notifications Invoice TBHO01 has been received successfully - Invoice TBH001 has been received successfully Good news, Your invoice Aug 10

3. Bekijk de 10-informatie en bevestig dat u de 10 hebt ontvangen. Klik op Bevestig 10 (Acknowledge

PO) om Aon in kennis te stellen dat u de order hebt gezien.

Aon UK Limited Purchase Order #N02460000000631

Add Comment

Acknowledge PO

Aon UK Limited

n PURCHASE ORDER
Sodexo PO NUMBER N02460000000631
Attn: Aon Vendor DATE 08111115

PAYIMENT TERMS 300
SHIPPING TERMS Best Way
CURRENCY GBP
CONTRACT

CONTACT

aonp2p+2@gmail.com

Ship To—————————

Aon UK Limited
COLMORE GATE

Bill To
Aon UK Limited

The Aon Centre, The Leadenhall

2 COLMORE ROW Building

BIRMINGHAM 122 Leadenhall Street

B3 2aD London

Attn: EC3V 4AN

Attn: UK Accounts Payable Team

Line Description Qty Unit Price Total

1 Vending, Coffee 1.000.00 1.000.00

0 Units 1,000.00 cBP
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4. Coupa zal openen in een nieuwe browsertab of -venster. U zult bovenaan het scherm het bericht
'Order bevestigd' (Order Acknowledged) zien.

Purchase Order #N02461000000620

Status |ssued Requested By

Order Date September 1, 2015 Email aonp2p+2@gmail.com

Ship-To Address COLMORE GATE
2 COLMORE ROW
BIRMINGHAM
B3 2QD
United Kingdom

Payment Term 30D
Shipping Best Way

Acknowledged

Aon University
© 2016 Aon plc
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